Na osnovu ¢lana 76 stav 1 tactka 4 Opsteg zakona o obrazovanju i vaspitanju(’’Sluzbeni list
RCG™, br. 64/02 , 31/05 1 49/07 i ,,Sluzbeni list CG*, br. 45/10, 45/11, 36/13, 39/13 i 47/17,
59/21, 146/21, 03/23, 84/24, 89/25 i 12/26) i ¢lana 17 stav 1 tacka 5 Statuta JU Osnovna $kola
,»Njegos“- Kotor (br. 767/25-3), Skolski odbor JU Osnovna Zkola ~Njegos“ Kotor, na X
sjednici odrzanoj dana 10. jula 2026. godine, donio je

PRAVILNIK
O IZMJENAMA 1 DOPUNAMA PRAVILNIKA O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI
I SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA JU OSNOVNA SKOLA ,,NJEGOS*
KOTOR

Clan 1

U Pravilniku o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta JU Osnovna 8kola
.Njegos*“ Kotor broj 767/25-5 od 10.09.2025. godine i broj: 01-603/26-26/5 od 30.01.2026.
godine, u ¢lanu 14 tacki a) ,,administrativna i raunovodstvena sluzba™ posle tacke 2 dodaje se
nova tacka 2a koja glasi:

,.2a) Administrativni radnik
Poslove administrativog radnika moZe da obavlja lice koje ima:
- IV1 nivo nacionalnog okvira kvalifikacija (240 kredita CSPK-a);
- dvije godine radnog iskustva.*
Clan 2
U ¢lanu 27 ,.Sekretar* stavu 1 rijeci ., Ostali administrativni poslovi:
-upisivanje podataka o novodo§lim uéenicima u mati¢nu knjigu;
-administrativno-tehni¢ko obradivanje akata;
-razvodenje akata i priprema za njihovo otpremanje i arhiviranje u skladu sa propisima o
kancelarijskom poslovanju (djelovodnik evidencija u vezi sa administrativnim poslovanjem,
kao $to su: knjiga primljene poste i knjiga otpremljene poste, Cuvanje registracionog materijala,
predaja arhivske grade nadleznim institucija(rfna i s1.)* brisu se.
lan 3

Posle ¢lana 29 dodaje se novi ¢lan 29a koja glasi:
» Administrativni radnik
Clan 29a
Poslovi administartivnog radnika su:

Poslovi iz oblasti kadrovskih pitanja, evidencije, statistike:

-administrativno-tehni¢ki poslovi kod sprovodenja konkursa za izbor radnika
Skole;

- vodenje kadrovske evidencije;

- obavljanju poslova oko prijavljivanja radnika kod nadleZnih organa
zdravstvene zastite i penzijskog i invalidskog osiguranja;

- pripremanje i dostavljanje raznih izvjestaja, obavjestenja i podataka za
Skolski odbor i organe van skole;



- evidenciju o zaposlenima u Skoli:
- evidenciju o povredama na radu;
- evidencija o op$tim aktima Skole:

- evidenciju o ljekarskim pregledima zaposlenih;

- evidenciju o svim radnicima $kole sa opstim i posebnim podacima.
Poslovi u vezi sa u¢enicima:
- poslovi u vezi sa upisom ugenika i prestankom svojstva uéenika:

- priprema uvjerenja ugenicima o redovnom 3kolovanju i drugih uvjerenja:
- evidencija o udenicima koji su oslobodeni nastave fizickog vaspitanja po
razredima i odjeljenjima;
- evidencija o dodijeljenim pohvalama, nagradama i drugim priznanjima:

- evidencija o organizovanom prevozu ufenika:

- evidencija o osiguranju u¢enika,
- evidencija o udenicima kojima je izrefena vaspitna mjera,
- evidencija izdatih svjedo&anstava, diploma. ispisnica, prevodnica, i drugih
javnih isprava po razredima i odjeljenjima:

Ostali administrativni poslovi:
- vodenje djelovodne knjige;
- upisivanje podataka o ugenicima u knjigu registra ucenika,
- upisivanje podataka o doseljenim i odseljenim ugenicima u matiénu knjigu i

registar;

- pomo¢ u administrativno- tehni¢kom obradivanju akata;

- otpremanje poste;
- razvodenje akata i njihovo arhiviranje;

- obrada i predaja arhivske grade nadleZnim institucijama;
- Guvanje registracionog materijala;
- vodenje odgovarajuéih evidencija u vezi sa administrativnim poslovanjem, kao
Sto su: knjiga primljene poste i knjiga otpremljene poste itd.;
- obavlja i druge poslove po nalogu direktora.™

U &lanu 35 u tadki 2 ,,Sekretarijat $kole* alineja 7 ,,Asistent u nastavi ...

Clan 4

mijenja se i glasi ,,Asistent u nastavi .......... 14 izvriioca® i dodaje se nova alineja
,,-Administrativni radnik......1 izvr§ilac*, tatka 3 mijenja se i glasi:

»3) Nastavnici

a) Predmetna nastava

hrvatski

Redn Nastavni Norma l':Ik!lp.m : Br?:l
: : o nedjeljni fond | izvrSila Napomena
i broj predmet casova g
casova ca
Crnogorski-
Il srpskn,_ 16 68 4,25 20 dasova nerasporedeno
bosanski,

ve.... 10 izvrSioca®™




jezik i
knjizevnost
2. | Matematika 16 68 4,25 36 ¢asova nerasporedeno
gy, gl 18 101 5,61 /
jezik
AL T 34 1,89 /
jezik
Likovna
. kultura . 2= s 4 &asa nerasporedeno
Muzicka 22 Casa nerasporedena (18
b kultura i 2% e do povratka sa funkcije)
7. Istorija 18 26 1,44 /
8. | Geografija 18 20 11 /
9 Biologija 18 26 1,44 8 Casova nerasporedeno
10. Hemija 18 16 0,89 16 ¢asova nerasporedeno
1L Fizika 18 20 1,11 20 Casa nerasporedena
123 Inform?t]ka 18 34 1,89 16 ¢asova nerasporedeno
sa tehnikom
18: Flz%cko. 18 39 2,16 3 Casa nerasporedeno
vaspitanje
b) Izborna nastava
Ukupni
¢) Redni : Norma | nedjeljni Broj
broj SAGHIYHIpredies ¢asova fond izvriilaca Hapomiena
casova
Ik, Muzicka radionica 18 1 0,06 | 1 cas nerasporeden
2. Medijska pismenost s 4 eZ2en
3 Zdravi stilovi Zivota & 3 0,16l = TP CRsETRIRIcnA
4. Novinarsko — literarna radionica I 2 0,11 /
0 7 . 18 /
5. Zanimljiva geografija 2 0,11
¢) Razredna nastava
Redni b S s diibg
broj Razred Broj odjeljenja Broj izvrsilaca Napomena
1 Prvi 5 5
2. Drugi 4 5
3) Treci 5 5
4. Cetvrti 5 5
S Peti 4 4
Ukupno 23 23




d) Odjeljenja za djecu sa posebnim obrazovnim potrebama - dva kombinovana

odjeljenja
I Plan vaspitno-obrazovnog rada za rad sa djecom sa autizmom
Redni Inivo | II nivo | III nivo 13 Norma Broj
; Naziv oblasti 7-9 10-12 i vise ¢asova izvrsilaca
broj : : .
godina | godina godina
1. | Samoposluzivanje 5 3 4 25 0,20
2. Razvoj govora, 4 29 0,20
jezika i 5 4
komunikacije
3 Matematika 4 5 25 0,12
4. | Upoznavanje uZe 2 3 4 25 0,08
i Sire sredine
5. | Radno vaspitanje 4 28 0,08
sa psihomotornim 2 3
vjezbama

6. | FiziCko vaspitanje 2 A 2 23 0,08

7. | Muzicka kultura 2 2 7 25 0,08

8. | Likovna kultura 2 2 2 25 0,08

o Socijalizacija 2 2 2 25 0,08

10. Sed£n10n1 broj 25 27 29 23 1,00

¢asova
11. 1,00

IT Plan vaspitno obrazovnog rada sa djecom sa umjerenim smetnjama u intelektualnom

razvoju
Redni I nivo | II mivo | III nivo 13 Norma Broj
3 Naziv oblasti 7-9 10-12 i viSe casova izvrSilaca
broj : : :
godina | godina godina
I, SamoposluZivanje 4 4 3 24 0,17
23 Razvoj govora, 5 24 0,21
jezika i 4 5
komunikacije
3. Upoznavanje uZe 4 5 A 24 0,21
i §ire sredine
4. Radno vaspitanje 2 24 0,08
sa psihomotornim 2 2
vjezbama
b Fizi¢ko vaspitanje 2 2 2 24 0,08
6. Muzicka kultura 2 2 2 24 0,08
7. Likovna kultura 2 2 2 24 0,08
8. Socijalizacija Z 2 2 24 0,08
9. Sedtvnmm broj 2 24 23 24 0,99
dasova
1,00




jezik i
knjiZzevnost
2. | Matematika 16 68 4,25 36 ¢asova nerasporedeno
3. | Bl o g 101 5,61 /
jezik
P T 34 1,89 /
jezik
Likovna
3. kultura 18 — - 4 ¢asa nerasporedeno
Muzicka 22 ¢asa nerasporedena (18
& kultura s ¢4 122 do povratka sa funkcije)
T4 Istorija 18 26 1,44 ' /
8. | Geografija 18 20 1,11 f
9. Biologija 18 26 1,44 8 ¢asova nerasporedeno
10. Hemija 18 16 0,89 16 ¢asova nerasporedeno
11. Fizika 18 20 1,11 20 ¢asa nerasporedena
Informatika
12. el lom 18 34 1,89 16 ¢asova nerasporedeno
I8, FIZ%CkO. 18 39 2,10 3 &asa nerasporedeno
vaspitanje
b) Izborna nastava
: Ukupni :

L lter(‘l:‘;l Nastavni predmet 1:;:::: fol:;lj;;]g:i . izv?';i(l':l - Napomena
L Muzi¢ka radionica 18 1 0,06 | 1 &as nerasporeden
24 Medijska pismenost I 4 0.22 “ it
3. Zdravi stilovi Zivota - 3 0,16 3 tasa nerasporedena
4. Novinarsko — literarna radionica 18 2 0,11 /
5y Zanimljiva geografija 18 2 0,11 /
¢) Razredna nastava
Redni T i

Bt Razred Broj odjeljenja Broj izvrsilaca Napomena
13 Prvi 9 5
2 Drugi 4 4
3. Treéi 5 3
4, Cetvrti 5 ]

51 Peti 4 4
Ukupno 23 23




d) Odjeljenja za djecu sa posebnim obrazovnim potrebama - dva kombinovana

odjeljenja
I Plan vaspitno-obrazovnog rada za rad sa djecom sa autizmom
Redni I nivo | Il nivo | III mivo 13 Norma Broj
heal Naziv oblasti 7-9 10-12 i vie ¢asova izvrsilaca
roj : ¥ A
godina | godina godina
1. | Samoposluzivanje 5 5 “+ 25 0,20
2. | Razvoj govora, 4 25 0,20
jezika i 5 -+
komunikacije
% Matematika 3 ks 5 25 0,12
4. | Upoznavanje uZe 2 3 - 25 0,08
i §ire sredine
5. | Radno vaspitanje _ 25 0,08
sa psihomotornim 2 3
vjezbama

6. | Fizi¢ko vaspitanje 2 2 2 25 0,08

7. | Muziéka kultura 2 2 - 25 0,08

8. | Likovna kultura 7 2 2 25 0,08

9. Socijalizacija 2 2 2 25 0,08

10. Sedinlcm broj 25 27 29 25 1,00

¢asova
3 1,00

II Plan vaspitno obrazovnog rada sa djecom sa umjerenim smetnjama u intelektualnom

razvoju
Redni I nivo | Il nivo | III nivo 13 Norma Broj
. Naziv oblasti 7-9 10-12 i viSe ¢asova izvrsilaca
broj : . .
godina | godina godina
1 SamoposluZivanje + 4 3 24 0,17
2. Razvoj govora, 5 24 0,21
jezika i 4 5
komunikacije
3. Upoznavanje uze 4 5 5 24 0,21
i $ire sredine
4. Radno vaspitanje 2 24 0,08
sa psihomotornim 2 2
vjeZbama
51 Fizi¢ko vaspitanje 4 2 2 24 0,08
6. Muzicka kultura 2 2 2 24 0,08
i Likovna kultura 2 2 2 24 0,08
8. Socijalizacija 2 2 2 24 0,08
9.| Sedmi¢ni broj 2 24 23 24 0,99
¢asova
1,00




Tacka 4. mijenja se i glasi:

4. Vaspitaéd/ica

Skole, a nakon saglasnosti Ministarstva prosvjete, nauke i inovacija.

Broj: 01-603/26-510/3

U Kotoru, 10. jula 2026. god.

Ukupni

Redni o G Norma | nedjeljni Broj

broj proj odicljenjn ¢asova fond izvriilaca NApomcan
Casova

Il Jutarnje ¢uvanje od

5 7:00h do 7:45h.
o s r el A ] ProduZeni boravak od
(2 odJelJen_]evu n_1at1c‘.n03 S.koll i3u 26 52 2 11:00h do 15-00h.
podru¢noj ustanovi )
Clan 5

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli

SKOLSKI ODBOR
djsednica ’

a Franceskovié¢




o

£ |
<5 |

Ministarstvo
prosvjete, nauke 2006
| iinovacija DA JE VJECNA CRNA GORA
CRNA GORA _
JU Osnovna §kola “NJEGOS” - Kotor
Broj: 15_-05-603/26-1517!4 ; 07009 20
Podgorica, 21. avgust 2026. godine Opjod | el zek | Peibu | Piog | Viiednost

JU OSNOVNA SKOLA ,,NJEGOS*

KOTOR

Na osnovu &lana 60 stav 2 Opsteg zakona o obrazovanju i vaspitanju
(,Sluzbeni list RCG", br. 64/02, 31/05 i 49/07 i ,Sluzbeni list CG", br. 45/10, 45/11, 36/13,
39/13, 47/17, 59/21,146/21, 3/23, 84/24, 89/25 i 12/26) i Pravilnika o normativima i
standardima za sticanje sredstava iz javnih prinoda za ustanove koje realizuju javno
vazeée obrazovne programe (,Sluzbeni list CG*, br. 66/10, 41/13, 67/17, 54/18, 67/23,
93/24,17/25, 102/25, 141/25, 48/26 i 51/26), Ministarstvo prosvjete, nauke i inovacija dalo
je

SAGLASNOST

Na Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrasnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta JU Osnovne $kole ,Njegos® Kotor, broj: 01-
603/26-510/3, donesen na sjednici Skolskog odbora, odrzanoj 10. jula 2026. godine, s
tim da se ne odobrava 1 izvr§ilac na radnom administrativni radnik i 1 izvrSilac na radnom
mjestu asistent u nastavi.

DRZAVNI SEKRETAR
53 ; Fikf?‘t Lulanaj'




